Firma: Sprava majetku Praha 14, a.s. (zameéstnavatel)

Misto pracovisté: Metujska 907, Praha 9 - Kyje

Pracovni pomér: prace na plny uvazek

Smluvni vztah: pracovni smlouva na dobu neurcitou

Vzdélani: stfedoSkolské nebo odborné vyuceni s maturitou nebo

vysokoskolské
Jazyky: CeStina

Benefity: dovolend 5 tydnld, moznost sluZzebniho  byty,
bonusy/prémie,  stravenky, pfispévek na penzijni
pripojisténi,  Multisport, sickday, k dispozici firemni
automobil,

Zarazeni: administrativa, statni averejna sprava, technické zaméreni

Jsme Sprava majetku Praha 14, a.s.

Spolecnost byla zaloZzena v roce 1997 za ucelem spravy bytového i nebytového fondu.
V soucasné dobé zajistujeme komplexni sluzby, které zahrnuji pfedevSim spravu a
opravy bytd a nebytd, prostor podzemnich a nadzemnich gardzi, predavacich stanic

tepla a uzitkové vody a ekonomické sluzby a pravni sluzby.

Hleddme vhodného kandidata na pozici Energetik - Specialista vyuctovani energii a
sluZzeb, ktery bude mit na starosti tvorbu pravidelnych vyuctovani energii a sluzeb pro

jednotlivé byty/objekty. Jedna se o zodpovédnou a samostatnou praci.
Popis prace:

e sprava agendy vyuctovani v€etné jejich zpracovani

« tvorba pravidelnych vyuctovani energii a sluzeb pro jednotlivé byty/objekty

e samostatné rozhodovani

e jednani s dodavateli energii vC. pfipravy smluv

o komunikace s klienty tykajici se zpracovanych vyuctovani (osobni, telefonicka i
pisemna)

e Vvyfizovani reklamaci

e zpracovani odectl



e zpracovani reportd pro vedeni spolecnosti

e spoluprace s kolegy, ktery se o pronajaté objekty staraji (technici, bytovy a
nebytovy referat, predpis najmu, uctarna)

e béZna administrativa v ramci energetické spravy

o kontrola spravnosti dokladd s tim souvisejicich (zpracovani objednavek,
kontrola predavacich protokol(l a dodavatelskych faktur)

Co Vam muZeme nabidnout:

« férové finan¢ni ohodnoceni (nastupni plat 45.000,- + prémie, odmény)
e prace na plny uvazek

e nastup ihned

o zaskoleni do oboru

e 5tydnd dovolené

e stravenky

e prispévek na penzijni pfipojisténi

e moZnost vyuzit Sick days

e zvyhodnénou Multisport karticku

e kdispozici firemni automobil

o kdispozici moznost sluzebniho bytu

e pratelsky kolektiv co se umi pobavit a zasmat
e pfijemné pracovni prostredi

PoZadavly:

« SS/VS vzdélani nebo odborné vyuceni s maturitou

e predchozi zkuSenosti s vyuctovanim vyhodou, nikoliv podminkou (znalost
platnych pravnich predpisl souvisejicich se spravou bytovych a nebytovych
objektl; pravidel pro rozuctovani nakladl energie - Vyhl. ¢ 274/2023 Sb,;
podminek a pravidel vécného usmérnovani cen dle platnych cenovych
rozhodnuti; problematiky a metodiky vyuctovani tepla a teplé vody v souladu
svhl. C. 207/2021 Sb.; zdkona o odpadech ¢&. 541/2020 Sh., z&kona ¢&. 424/2022
Sb.)

« znalost software na spravu domU vyhodou, nikoliv podminkou (Domsys)

o analytické mysleni a kladny vztah k ¢islim a tabulkdm

e dobra znalost prace na PC ( MS Office, Word, zejména Excelu na Urovni prace
se vzorci, zakladni funkce a internim systémem)

o fidi¢ské opravnéni skupiny ,B"

e spolehlivost, samostatnost

« mily a pratelsky pristup



